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La Direccién de Desarrollo Urbano de Nezahualcoyotl, es la ﬁﬂmﬁgﬂa =T

y coordinar el desarrollo rbano dentro del territorio Municipal.

Es una unidad administrativa que delega, el ordenamiento territorial de los asentamientos
humanos y de la operacion del desarrcllo urbano; incluyendo la formulacion, ejecucion y
evaluacioén acciones relativas para la regularizacion de la tenencia de la tierra, asi como de la
regularizacion y control de las construcciones que se ejecuten en el territorio municipal, asi
mismo, contribuye al equilibrio ambiental con practicas conscientes y transparentes. Dada la
naturaleza del area y como obligacién inherente a las funciones publicas de regir el actuar bajo
los conceptos de transparencia, rendicion de cuentas, gobernabilidad y con conocimiento
fundamental de la ley; es que se expone el presente Manual de Organizacidén que constituye

parte fundamental de una administracion eficiente y eficaz.

Este documento se ha integrado considerando aspectos juridicos a efecto de que los servidores
publicos de la Direccién de Desarrollo Urbano de Ciudad Nezahualcoyotl, cuenten con una guia
que les permita conocer la estructura organica, las atribuciones correspondientes y el

funcionamiento en lo particular y en lo general del area.

Tiene como finalidad principal el cumplimiento de la normatividad; siendo un instrumento
indispensable en el funcionamiento y organizacion de las actividades, permitiendo simplificar y
eficientar los servicios que se prestan en la Direccion, ademas de coadyuvar en la unificacion
de los criterios a seguir en las diferentes actividades a realizar, evitando con esto que el personal

incurra en algun tipo de responsabilidad en cuanto al desempefio de sus funciones.

Cabe mencionar que constituye una guia de consulta y orientacion no solo para quien
actualmente se desempefia en la Administraciéon Publica Municipal, sino también para toda
aquella persona interesada en el funcionamiento de esta dependencia. En tal virtud, el presente
documento-tiene come-propésito constituirse en un instrumento de apoyo al logro eficaz y
eficients de 166 Tdbj tivos y metas de la Direccion de Desarrollo Urbano, por lo que se recomienda
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su actualizacion oportuna cuando se presenten modificaciones en su estructura organica,

atribuciones, marco legal o distribucién funcional.
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LEY de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios

LEY de los Derechos de las Personas Adultas Mayores

LEY General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano
LEY General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia

LEY General de Archivos

LEY General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano
LEY General de Contabilidad Gubernamental

LEY General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes

LEY General de Mejora Regulatoria

LEY General de Proteccion Civil

LEY General de Responsabilidades Administrativas

LEY General de Salud

LEY General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres

LEY General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad

LEY Federal del Trabajo

Ley de Planeacion

ESTATALES

Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios

Ley de Contratacion Publica del Estado de México y Municipios

Ley de Documentos Administrativos e Histéricos del Estado de México

Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios

Ley Fiscal del Estado de México y Municipios

Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del Estado de México
Ley de Planeacién del Estado de México y Municipio

Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios

Ley de Responsabilidad Patrimonial para el Estado de México y Municipios

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios

Ley de Seguridad Social para los Servidores Publicos del Estado de México y Municipios
Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de México

Ley para la Mejora Regulatoria del Estado de México y sus Municipios

Libro V del Codigo Administrativo del Estado de México

Libro XVIII del Codigo Administrativo del Estado de México

Codigo de Procedimientos del Estado&ie México

Codigo Finariqigro',x.deﬂ Estado de México y Municipios

Reglamento del Libro:\/ del Cédigo Adgministrativo del Estado de México
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Reglamento de la Ley de Contratacién Publica del Estado de México y Municipios

Reglamento de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios

Reglamento de la Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del Estado de
México

Reglamento del Libro V del Cédigo Administrativo del Estado de México

MUNICIPALES

Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de Nezahualcoyotl, 2020.
Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio de Nezahualcoyotl 2020.

PLANES Y PROGRAMAS

Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024

Plan Estatal de Desarrollo 2017-20213

Plan Municipal de Desarrollo 2019-2021

Programa Nacional de Desarrollo Urbano 2014-2018
Plan Municipal de Desarrollo Urbano 2004

TRANSPARENCIA Y RENDICION DE CUENTAS

LEY General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados

LEY General de Transparencia y Acceso a |la Informacién Publica

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesidén de Sujetos Obligados del Estado de México y
Municipios

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México

DOCUMENTOS NORMATIVOS — ADMINISTRATIVOS

Lineamientos para el registro y control del inventario y la conciliacién y desincorporacion de bienes
muebles e inmuebles para las entidades fiscalizables municipales del Estado de México.
Lineamientos de control financiero y administrativo para las entidades fiscalizables municipales del Estado
de México. _
- Manual para la planeacién, programaciéh y presupuesto de egresos municipal para el ejercicio fiscal 2020
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lIl. MISION, VISION Y OBJETIVO GENERAL

MISION

Ser una Direccion que impulse de manera eficaz y transparente el ordenamiento Territorial y la

Planeacion del Desarrollo Urbano en cumplimiento del Plan Municipal de Desarrollo Urbano.

VISION

Lograr cumplir las expectativas solicitadas por el ciudadano mediante el procedimiento
administrativo.

OBJETIVO GENERAL

Satisfacer las necesidades y expectativas de los ciudadanos mediante la organizacion de la
institucién para otorgar un servicio plblico de excelencia, certidumbre a través del cumplimiento
de compromiso explicito, confiabilidad, eficacia, efectividad y transparencia en la prestacion de
los servicios.
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IV. ATRIBUCIONES

Direccion

REGLAMENTO ORGANICO MUNICIPAL 2020. Desarrolio
CAPITULO DECIMO:DESARROLLO URBANO Urbano

Nezahualcoyot

S —.—-___‘,_.,;_,'—".;Im'_—-‘.u.-—,-vmd

Articulo 51. La Direccion de Desarrollo Urbano, es la dependencia encargada del ordenamiento territorial
de los asentamientos humanos y de la operacion del desarrollo urbano, incluyendo la formulacion,
ejecucion y evaluacion acciones relativas para la regularizacion de la tenencia de la tierra, asi como de la
regularizacion y control de las construcciones que se ejecuten en el territorio municipal.

Articulo 52. La Direccion de Desarrollo Urbano, se integra por las areas administrativas siguientes:

L. Subdireccion de Desarrollo Urbano,

Il. Jefatura de Departamento de Licencias de Construccion y Uso de Suelo,

lll. Jefatura de Inspeccion y Verificacion;

IV. Subdireccion de Desarrolio Urbano de la Unidad Administrativa Nezahualcoyotl;

V. Jefatura de Departamento de Licencias de Construccion y Uso de Suelo de la Unidad Administrativa
Nezahualcoyotl;

VI. Jefatura de Inspeccion y Verificacion;
VIi. Coordinacién Administrativa,
VIll. Coordinacion Juridica; y

IX. Eniace con Ventanilla Unica.
Articulo 53. A la Direccién de Desarrollo Urbano, le corresponde el despacho de los siguientes asuntos:

I. Promover y vigilar el desarrollo sustentable de las diversas comunidades y centros de poblacion,
mediante una adecuada zonificacién basada en la identificacion de la problematica sobre el desarrolio
urbano en el Municipio;

Il. Fomentar la participacion ciudadana en la planeacidn, elaboracion, ejecucion, evaluacién y modificacion
de los planes de desarrollo urbano;

L )
Ty

\ o " Ay ;!"j.\:l'" ) » » ) : ) )
fll._ Otorgar las licencias de construccion, uso especifico de suelo, cambios de densidad, intensidad y
altura, constancias de alineamiento, meem oficial, regularizacion de construcciones, ocupacién de la via
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publica en materia de construccion; asi como de demolicién y excavacion, en los términos de las leyes y
ordenamientos aplicables;

V. Otorgar las licencias de uso de sueio, conforme al plan de desarrollo municipal. Con el vistc bueno de
la presidencia para los casos de suelo comercial;

V. Identificar, declarar, conservar y preserva en término de las disposiciones legales respectivas, las
zonas, sitios y edificaciones que constituyen un testimonio valioso de la historia y de la cultura del
municipio;

VI. Planear, organizar, dirigir y conlrolar, conforme a las normas juridicas vigentes y a los planes de
desarrolio urbano, todas aquellas obras que sean en beneficio social;

VII. Elaboraré y efecutar resoluciones de demolicion y clausura de obra, asi como infraccionar y sancionar
a las personas que infrinjan la normatividad en materia de desarrollo urbano, incluso los dafios que
ocasionen a las vialidades y nomenclaturas existentes, ocbservando en todo momento con lo establecido
en los articulos 110y 111,

VIII. Proponer soluciones innevadoras y de vanguardia tecnoldgica que tiendan a resolver la problematica
municipal, en materia de su competencia;

IX. Actualizar el Plan Municipal de Desarrollo Urbano, de conformidad con lo establecido con el
Reglamento al Libro Quinto del Codigo Administrativo del Estado de México, y

X. Las demas que le confieran otros ordenamientos y el Presidente Municipal.
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V. ESTRUCTURA ORGANICA

Subdireccion de Desarrollo Urbano;

Jefatura de Departamento de Licencias de Construccién y Uso de Suelo;

Jefatura de Inspeccion y Verificacion;

Subdireccion de Desarrolio Urbano de la Unidad Administrativa Nezahualcéyotl;

Jefatura de Departamento de Licencias de Consiruccion y Uso de Suelo de la Unidad
Administrativa Nezahualcoyot!;

Jefatura de Inspeccion y Verificacion;

Coordinacion Administrativa;

Coordinacién Juridica; y

Enlace con Ventanilla Unica.
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VIl. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA

Vil.1 DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

OBJETIVO

Llevar a cabo el ordenamiento territorial de los asentamientos humanos y la operacion urbana.

FUNCIONES
1. Formular y conducir las politicas en materia de asentamientos humanos, urbanismo y
vivienda.

2. Aplicar y vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de ordenamiento
territorial de los asentamientos humanos, del desarrollo urbano y vivienda.

3. Formular, ejecutar, evaluar y proponer modificaciones al Plan Municipal de Desarrollo
Urbano vy los parciales que de él se deriven, asi como participar en la elaboracion,
evaluacién y en su caso modificacion, de los Planes Regionales de Desarrollo Urbano.

4. Promover y vigilar el desarrollo urbano de las comunidades y de los centros de poblacién
del municipio.

5. Vigilar el cumplimiento de las normas técnicas en materia de desarrollo urbano, vivienda
y construcciones.

6. Aprobar, modificar o rechazar, conforme a los programas de desarrollo urbano
autorizados y los ordenamientos juridicos respectivos, los proyectos de construcciones,
edificaciones, uso de suelo, cambios de uso de suelo y de edificaciones, obras de
urbanizacion, régimen de propiedad en condominio, asi como de subdivisiones, fusiones,
fraccionamientos, otorgando en caso procedente, la licencia municipal respectiva.

7. Realizar inspecciones de obras privadas, asi como imponer las sanciones
correspondientes, cuando incurran en violacion a disposiciones legales o reglamentarias.

8. Coordinar, supervisar, calificar e imponer las sanciones por infracciones que se cometan
a la Ley de Ordenamiento Territorial y Asentamientos Humanos del Municipio; y a los
demas ordenamientos cuya aplicacion sea de su competencia.

9. Formulary conducir el Programas de Desarrollo Urbano, en sus diferentes modalidades,
y con la politica, objetivos y prioridades que establezca el Presidente Municipal y vigilar
su ejecucion;

o
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10. Participar en las comisiones de caracter regional y metropolitano en las que se traten
asuntos sobre asentamientos humanos, desarrollo urbano, vivienda,

11. Las demas que le sefialen ofras leyes, reglamentos y disposiciones de observancia
general.
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Vil.2 SUBDIRECCION DE DESARROLLO URBANO

OBJETIVO

Facilitar a la ciudadania la obtencion de permisos de obras menor y en su momento otorgarlo y

/o canalizarlo a la jefatura de licencias de construccion, atencién y seguimiento de oficios

canalizados a través de la Diraccion de Desarrollo Urbano.

FUNCIONES

1. Es responsable de la oficina en ausencia del director;

2. Coordinar con la Subdireccion de Desarrollo Urbano de la Unidad Administrativa
Nezahualcoyotl; jefaturas de licencias de construccion, de Uso de Suelo, Juridica y de
inspeccion y Verificacion;

3. Recihir, Registrar y dar contestacion a las peticiones;

4. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia y las que ls

.....M— Ciuddd de lodos

encomiende su superior jerarguico.
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VIl.3 JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE LICENCIAS DE CONSTRUCCION Y USO DE
SUELO

OBJETIVO

Extender Licencias de Construccion en cualquiera de sus modalidades, Constancias de
Alineamiento y Numero Oficial, asi como ingresar solicitudes de Licencias de Uso de Suelo
(como requisito de la Licencia de Construccion) y Cedulas Informativas de Zonificacicn para

tramite notarial.

FUNCIONES
1. Brindar atencién a la ciudadania para el tramite de las Licencias de Construccion (en
cualquiera de sus modalidades), Constancias de Alineamiento y Nimero Oficial, Cedulas
Informativas de Zonificacion, y Licencias de Uso de Suelo (para obtencién de la Licencia
de Construccion);

2. Corroborar gue el ingreso de expedientes para tramite de la Licencia de Uso de Suelo y
de la Cedula Informativa de Zonificacion, cumpla con todos los requisites establecidos
en la normatividad vigente.

3. Cuantificar y aplicar a los interesados la contribucion que corresponda por Autorizacion
o Licencia para obra, sujetandose para ello a lo establecido en la normatividad vigente;

4. Cuantificar y aplicar a los interesados la contribucién que corresponda por uso de suelo
para realizar algln tipo de obra, sujetandose para ello a lo establecido en la normatividad

vigente;

5. Expedir de Licencias de Construccién cumplan con lo estaplecida en la_nermatividad—~

vigente; !k
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2019- 2021
MANUAL DE ORGANIZACION
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7. Entregar Cedulas Informativas de Zonificacion y Licencias de Uso de suelo para tramite

notarial;

8. Participar en la revision y actualizacién de los diversos instrumentos del desarrollo

urbano y la reglamentacion correspondiente;

9. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia y las que le

encomiende su superior jerarquico;

10. Informar a la Direccion, cuando se observe alguna presunta contravencion en materia de

construccién y/o uso de suelo;

11. Mantener la uniformidad del Municipio mediante el control de la nomenciatura de las vias

ptblicas y de la numeracion oficial de fincas y lotes que lo conforman;

12. La elaboracion de los acuerdos de cambios de uso de suelo, de densidad y altura de
edificaciones de la Zona Norte;

13. La emision de constancias de aprovechamiento inmobiliario y de regularizacion de
construcciones en la Zona Norte;

14. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia y las que le

encomiende su superior jerarquico
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Vil.4 JEFATURA DE INSPECCION Y VERIFICACION

Direccion

OBJETIVO e
Vigilar y monitorear de manera constante todo el municipio para evitar que las construcciones
proliferen de manera irregular, y verificar que estas se adecuen al Plan Municipal de Desarrollo

Urbano, asi como, motivar a las personas a regularizar sus construcciones.

FUNCIONES
1. Ejecutar el programa de visitas de inspeccion y verificacion de obras que se lleven a cabo
en la jurisdiccion del Municipio, asi como la verificacion de obras aprobadas por la
autoridad municipal.

2. Practicar procedimientos de inspecciéon y verificacion de constatacion fisica de
documentos, y practicas establecidas en las licencias y permisos municipales
relacionados con la construccion, aplicacion, remodelacion, demoliciéon de inmuebles, asi

como lo relacionado con las obras privadas;

3. Promover la aplicacién de sanciones a infractores de disposiciones y procedimientos de
obras de construccion, ampliacion, remodelacién, demolicion de inmuebles;

4. Supervisar y verificar los controles de calidad empleados en la edificacion de cualquier
tipo de construccién promaocionadas o ejecutadas por particulares;

5. Habilitar dias y horas inhabiles para la practica de diligencias relacionadas con sus

funciones;

6. Solicitar el apoyo de las dependencias federales, estatales y municipales y el auxilio de

la fuerza publica, cuando asi corresponda para el ejercicio de sus funciones;

7. Coadyuyar en los asuntos de caracter juridico que correspondan;
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8. Aplicar las sanciones a que haya lugar por las infracciones cometidas a la normatividad

estatal y municipal en materia de planeacién y desarrollo urbano;

9. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia y las que le

encomiende la Direccion de Desarrollo Urbano.

10. Supervisar y verificar los controles de calidad empleados en la colocacion de estructuras

publicitarias, estructuras diversas y antenas;

11. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia y las que le

encomiende la Direccion de Desarrollo Urbano
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VIi.5 SUBDIRECCION DE DESARROLLO URBANO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NEZAHUALCOYOTL

OBJETIVO
Facilitar a la ciudadania de la Zona Norte la obtencién de permisos de obras menor y en su
momento otorgarlo y /o canalizarlo a la jefatura de licencias de construccion, atencion y

seguimiento de oficios canalizados a través de la Direccién de Desarrollo Urbano.

FUNCIONES
1. Es responsable de la oficina en la Zona Norte;

2. Coordinar a la Jefatura de Departamento de Licencias de Construccién y Uso de Suelo
de la Unidad Administrativa Nezahualcoyotl y a la Jefatura de Inspeccion y Verificacion;

3. Recibir, registrar y en su caso otorgar permiso provisional de obra menor en la Zona
Norte;

4. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia y las que
encomiende la Direccién de Desarrollo Urbano.
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VIl.6 JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE LICENCIAS DE CONSTRUCCION Y USO DE
SUELQ DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

OBJETIVO

Regular zontrolar y vigilar en el ambito de su competencia, el escrito cumplimiento de las

disposicicnes en materia de ordenamiento territorial de los Asentamientos Humanos en la Zona

Norte dal Municipio de Nezahualcoyotl.

FUNCIONES

e

' "netarlal

Brindar atencion a la ciudadania para el tramite de las Licencias de Construccion (en
cualquiera de sus modalidades), Constancias de Alineamiento y Nimero Oficial, Cedulas
Informativas de Zonificacion, y Licencias de Uso de Suelo (para obtencion de la Licencia

de Construccion)de la Zona Norte del Municipio de Nezahualcoyotl;

Corroborar que el ingreso de expedientes para tramite de la Licencia de Uso de Suelo y
de la Cedula Informativa de Zonificacion, cumpla con todos los requisitos establecidos
en la normatividad vigente.

Cuantificar y aplicar a los interesados la contribucién que corresponda por Autorizacion
o Licencia para obra, sujetandose para ello a lo establecido en la normatividad vigente;

Cuantificar y aplicar a los interesados la contribucion que corresponda por uso de suelo
para realizar algun tipo de obra, sujetéandose para ello a lo establecido en la normatividad

vigente;

Expedir de Licencias de Construccion cumplan con lo establecido en la normatividad
vigente;

Expedir Censtancias de Alineamiento y Numero Oficial,

~ Entregar Cedulas Informatlvas de Zonlflcacmn Y| LlcenC|as de Uso de suelo para tramite

Yas |
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8. Participar en la revision y actualizacién de los diversos instrumentos del desarrollo

urbano y la reglamentacion correspondiente;

9. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al drea de su competencia y las que le

encomiende su superior jerarquico;

10. Informar a la Direccién, cuando se observe alguna presunta contravencion en materia de

censtruccion y/o uso de suelo;

11. Mantener la uniformidad del Municipio mediante el control de la nomenclatura de las vias
publicas y de la numeracion oficial de fincas y lotes que lo conforman;

12. La elaboracion de los acuerdos de cambios de uso de suelo, de densidad y altura de
edificaciones de la Zona Norte;

13. La emision de constancias de aprovechamiento inmobiliario y de regularizacion de

construcciones en la Zona Nortg;

14. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia y las que le

encomiende su superior jerarquico

g L 2014-2021
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VII.7 JEFATURA DE INSPECCION Y VERIFICACION

OBJETIVO

Vigilar y monitorear de manera constante la parte correspondiente a la Zona Norte del Municipio

de Nezahualcbyotl, para evitar que las construcciones proliferen de manera irregular, y verificar

que estas se adecuen al Plan Municipal de Desarrollo Urbano, asi como, motivar a las personas

a regularizar sus construcciones.

FUNCIONES

1

N

Ejecutar el programa de visitas de inspeccion y verificacion de obras que se lleven a cabo
en la jurisdiccién del Municipio, asi como la verificacion de obras aprobadas por la
autoridad municipal.

Practicar procedimientos de inspeccién y verificacién de revision fisica de documentos y
planos, asi como las practicas establecidas en las licencias y permisos municipales
relacionados con la construccion, aplicacién, remodelacién, demolicién de inmuebles, asi
como lo relacionado con las obras privadas;

Promover la aplicacién de medidas correctivas a los procesos de obras privadas que
requieren regularizarse;

Promover la aplicacion de sanciones a infractores de disposiciones y procedimientos de
obras de construccién, ampliacion, remodelacién, demolicién de inmuebles;

Supervisar y verificar los controles de calidad empleados en la edificacion de cualquier
tipo de construccién promocionadas o ejecutadas por particulares;

Habilitar dias y horas inhabiles para la practica de diligencias relacionadas con sus
funciones;

Solicitar el apoyo de las dependencias federales, estatales y municipales y ef auxilio de
la fuerza publica, cuando asi corresponda para el ejercicio de sus funciones;
Coadyuvar en los, as asuntos de caracter Jundn:o que correspondan
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9. Aplicar las sanciones a que haya lugar por las infracciones cometidas a la normatividad

estatal y municipal en materia de planeacion y desarrollo urbano;

10. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia y las que le

encomiende la Direccion de Desarrollo Urbano.

11. Supervisar y verificar los controles de calidad empleados en la colocacion de estructuras

publicitarias, estructuras diversas y antenas;

12. Habilitar dias y horas inhabiles para la practica de diligencias relacionadas con sus

funciones;

13. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al drea de su competencia y las que le

encomiende la Direccion de Desarrollo Urbano.
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VIl.8 COORDINACION ADMINISTRATIVA

OBJETIVO

Coordinar y vigilar que se operen e instrumenten las normas administrativas, juridicas, para el
cumplimiento de las metas y objetivos de esta Coordinacion, asi como mejorar los
procedimientos administrativos en base a los reglamentos y leyes aplicables en materia de
Desarrollo Urbano.

FUNCIONES

1. Gestionar los recursos financieros, materiales y humanos necesarios para el logro de los
objetivos de la Direccion.

2. Proponer al Titular de la Direccion, los cursos de capacitacion que considere que puedan
ser de utilidad para el personal de la misma y, en el ambito de su competencia,
instaurarlos y coordinarlos.

3. Elaborary actualizar los Proyectos de Manuales de Organizacion y Procedimientos para
controlar las funciones y actividades que se realizan por las diversas dependencias
adscritas a la Direccién y someterios a la consideracién de su titular.

4. Tramitar, controlar y ejercer con estricto apego a los programas autorizados, el
presupuesto anual asignado a la dependencia, satisfaciendo las necesidades y
requerimientos de la institucion.

5. Llevar el registro del personal adscrito a la Direccion, sus altas y bajas, recabando la
informacién necesaria para integrar sus expedientes personales, de acuerdo con los
requisitos que sefialen los ordenamientos legales aplicables.

6. Registrar los recursos materiales de la Direccion, asentando sus resguardos, altas y
bajas, asi como los mantenimientos que se realicen.

7. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia y las que le

(BE Eravra)
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V1.9 COORDINACION JURIDICA

OBJETIVO

Coordinar y vigilar que se operen e instrumenten las normas administrativas, juridicas, para el

cumplimiento de las metas y objetivos de esta Coordinacién, asi como mejorar los

procedimientos administrativos en base a los reglamentos y leyes aplicables en materia de

Desarrollo Urbano.

FUNCIONES

1. Formular proyectos de reglamentos, manuales juridicos y acuerdos en materia de obras

publicas y desarrollo urbano;

2. Emitir opiniones o dictdmenes juridicos sobre los lineamientos que deban regir el

funcionamiento de las unidades administrativas de la Direccion General.;

3. Actuar como érgano de consulta de la Direccion General en los asuntos de la

competencia de esta dependencia;

4. Participar en los procedimientos juridicos y administrativos que se instauren en contra

de los particulares, derivados de la aplicacion de la legislacion estatal y federal y de la

reglamentacién municipal en el &mbito de la competencia de la Direccién General,

5. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia y las que le

encomiende su superior jerarquico.

6. Apoyar y acompaiiar a los verificadores, notificador, ejecutor, a las diligencias de

suspensién o clausuras de obra.
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VIL.10 ENLACE CON VENTANILLA UNICA

OBJETIVO

Revisar que los tramites ingresados para Licencia de Uso de Suelo (de uso comercial), cumplan

con lo establecido en el Codigo Administrativo del Estado de México, el Bando Municipal y el

Plan Munizipal de Desarrollo Urbano de Nezahualcoyotl.

FUNCIOMES

1. Corroborar que el ingreso de expedientes para tramite de la Licencia de Uso de Suelo

(Uso Comercial) y de la Cedula Informativa de Zonificacion, cumpla con todos los

requisitos establecidos en la normatividad vigente.

2. Llevar el control de todas las solicitudes ingresadas y de la emisidén del documento o

respuesta.

3. Entregar Cedulas Informativas de Zonificacion y Licencias de Uso de suelo para uso

comercial

4. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia y las qus le

encomiende su superior jerarquico

ar

uso de suelo (Uso Comercial).
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Informar a la Direccién, cuando se observe alguna presunta contravencion en materia de
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VIll. DIRECTORIO

NOMBRE DIRECTOR DEL AREA
LIC. MARCO ANTONIO RODRIGUEZ CERROQUE
CARGO
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA DIRECCION
DE CESARROLLO URBANO

desarrollourbancneza@neza.gob.mx

NOMBRE SUBDIRECTOR DE AREA
C. FERNANDO AVILES ROSALES
CARGO
RESPONSABLE DE LA SUBDIRECCION DE DESARROLLO URBANO
DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA NEZAHUALCOYOTL

desarrollourbanconeza@neza.gob.mx
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X. HOJA DE ACTUALIZACION

FECHA DE _
ACTUALIZACION

DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION

Se agrega diagrama con nombre de titulares, directorio
de titulares, actualizacion de datos encabezados y pie

4/noviembre/2019 de pagina.
Actulizacion de formato, estructura del indice, directorio,
19/marzo/2020 validacion, encabezado y pie de pagina.
Actulizacion de formato, estructura del indice, directorio,
23/juniof2020 validacion, encabezado y pie de pagina.
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